
设计学院 2022-2023 学年第二学期 18 周(6.12-6.16）重要工作安排 

 

序号 

工

作 

分

类 

主要工作 牵头落实 具体分管 

1 

党

建 

主题教育支部学习研讨 

张焱 
胡家增 

2 党员转正工作 

3 设计学院院长助理选任工作 

4 毕业班党员党组织关系转接工作 

5  做好新媒体账号自查工作 董芬 

6 行

政 

落实人事部门相关工作（招聘、社保、职称评审

等） 董芬 
陆峰、 

张学东 
7 做好审计联络工作 

8 

本

科 

教

学 

上半年领导听课材料总结 

陈叶 王小元 

9 完成工作总结与暑期计划 

10 大创项目结项与申报 

11 互联网赛事网络申报 

12 学科竞赛奖励经费计算与劳务发放 

13 
科

研

及

研

究

生

工

作 

科研考察 

艾红娟 

张学东 

14 院 3 个科研平台业绩统计系统录入 

15 横向项目绩效核实 

16 横向项目签订及相关材料归档 

17 做好 2023 届校级优秀毕业生评选工作 

田培春 18 完成研究生第二次三助津贴造册发放 

19 做好研究生毕业班档案整理、归档工作 

20 学

生 

工

作 

“设计大讲堂”史启新教授《视觉设计的创意与表达》 

田潇濛 彭海燕 21 行毕业典礼，分发学位证书及毕业纪念品 

22 
与芜湖奥汀文化科技有限公司等企业洽谈合作共建事

宜 

 


